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オフィスソフトとは、ワープロ、表計算、プレゼンテーション等、PC

を用いたオフィス業務に必要なソフトウェアをセットにしたもので、オ
フィススイートとも呼ばれる。現在では Microsoft Office が圧倒的
シェアを築いているが、他にも様々な製品やフリーソフトウェアがある。
また、PC にインストールして使うものだけではなく、ブラウザから使う
もの、タブレット端末やスマートフォンで使うものなど使い方が多様化し
ている。

仕事で使う時には会社で使われている製品を使うことになるが、個人的
な利用であれば、目的や予算に応じて好きなソフトを選ぶことができる。
共同作業でファイルをやりとりするときには、お互いにどのようなソフト
ウェアを使っているのか、ファイルの互換性はあるのか、といった配慮が
必要となる。このページでは、比較的よく使われているオフィスソフトに
関する情報をまとめる。

1. 比較記事
・無料（フリー）のオフィスソフトは、どれが使える？(WEB、IT、パソ

コン講座 , 2015/2/7)
・オフィススイートの比較 (Wikipedia)

2.Microsoft Office
・Microsoft Office 公式サイト
・デスクトップ版購入
・Office.com 無料オンラインアプリ , スマートフォン , タブレット ,

ラップトップ / デスクトップ
・無料で使える「新 iPad 版 Office」レビュー　Excel は重要機能がカッ

トされるも、PowerPoint はプレゼンに有用 ( 日経トレンディネット
, 2014/11/28)
Microsoft Office には複数のバージョンがあり、バージョンによっ

て使い勝手が異なる。あるバージョンの操作に慣れた頃に、新しいバー
ジョンで操作が変わってしまい戸惑う、ということもある。バージョンが
異なるソフトで作成したファイルを開く時に、書式が完全に再現されるか
どうかには注意が必要である。また、Office 2003 以前と Office 2007
以 降 で は 、 フ ァ イ ル 形 式 、 [ 拡 張 子 ]({%  post_url
2015-11-17-file-extension %}) が異なる。
Office 2007 以降では、拡張子に「x」と「m」がつけられている。そ

れまでは、Microsoft 独自のバイナリ形式であったファイルの形式を、
Office Open XML（OOXML）と呼ばれる XML ベースの国際的な標準規格
の形式へと変更した。標準拡張子の「x」は、この XML を意味するものと
考えられる。複数の XML ファイルを zip で圧縮することにより、1 つの
ファイルとしている。また、マクロ感染型ウィルスに感染することを防ぐ
ために、マクロが有効な文書では拡張子を変えている。
・Word 参考サイト
・Excel 参考サイト
・ [PowerPoint 参 考 サ イ ト ]({%  post_url

2015-11-20-powerpoint-link %})

3.Google ドキュメント

文書作成、表計算、プレゼンテーション、図形編集ができる。ドキュメ
ントは Google のサーバ（Google ドライブ）に保存され、ブラウザで直
接編集する。他のユーザーとのドキュメント共有ができるため、共同管理
するファイルを取り扱う時には便利である。いくつかのファイル形式でイ
ンポート・エクスポートが可能である。たとえば、Word や Excel で作成
したドキュメントを Google ドライブにアップロードしてそのまま共有し

たり、PDF ファイルに変換してダウンロードしたりすることもできる。
・Google ドキュメント
・Google ドキュメント エディタ ヘルプセンター
・Google ドライブ
・Google ドキュメントの互換性を検証～ どこまで Microsoft Office

の代わりとして使えるのか？(@IT, 2014/5/28)
・Google ドライブを使ったお手軽 PDF 変換術 (ITmedia, 2014/2/3)

4.OpenOffice 系統

オ ー プ ン ソ ー ス 方 式 で 開 発 ・ 供 給 さ れ て い た オ フ ィ ス ソ フ ト
OpenOffice.org の 製 作 プ ロ ジ ェ ク ト は 2011 年 に 解 散 し た 。
OpenOffice.org の後継として LibreOffice と Apache OpenOffice
がある。いずれもフリーソフトであり、Windows, Mac, Linux 等に対応
している。
・LibreOffice

・Apache OpenOffice.org
国際的な標準規格である OpenDocument Format (ODF) という形式で

ファイルを読み書きする。Microsoft Office の OOXML 形式の読み込み
も可能である。OOXML 形式の書き込みについては、LibreOffice は可能
で 、Apache  OpenOffice で は xlsx 形 式 の 書 き 込 み は で き な い 。
Microsoft Office で ODF 形式のファイルを読み書きすることは可能で
ある。

ベルギー、イギリス、フランス、ブラジル等、多くの国で政府として
ODF のファイル形式をĀ用している。また、日āでもĂăĄąやĆ方公共
ćĈで ODF を標準フォーマットとしてĀ用しているとこĉがある。
・OpenDocument adoption (Wikipedia)
・Belgium adopts OpenDocument (Techworld, 2006/6/29)
・Open  document  formats  selected  to  meet  user  needs  (UK
government, 2014/7/22)

・French Government IT directorate stands its ground : ODF
supported, OOXML rejected (April, 2015/7/9)

Ċソフトウェア Ċ目的 Ċ拡張子ĊĊ ---------------+----- Ċ ------- ĊĊ
Writer Ċ文書作成 Ċ .odt ĊĊ Calc Ċ表計算 Ċ .ods ĊĊ Impress Ċプレゼンテー
ション Ċ .odp ĊĊ Draw Ċ図形ċČ Ċ .odg ĊĊ Math Ċ数式 Ċ .odf ĊĊ Base Ċデー
タベース Ċ .odb Ċ

5.iWork

アップルが開発・čĎしている Mac や iOS 機ďのためのオフィスソフ
トである。Mac を購入するとプリインストールされているので、Mac ユー
ザーが使うのには手軽で便利である。Microsoft Office の OOXML 形式
でファイルの読み書きが可能であるが、Microsoft Office で開くと書
式がずれることはよくある。たとえば Pages でレポートを作成してオン
ラインでĐđする時には、PDF ファイルに変換するのがĒいであĉう。
・Pages

・Numbers

・Keynote

・Microsoft Office の書ēとの互換性
・iCloud のための iWork

・新 iWork と iLife は GarageBand もĔめて新規購入 Mac と iOS 端末
ですĕて無料 (ITmedia, 2013/10/23)

Ċソフトウェア Ċ目的 Ċ拡張子 ĊĊ ---------------+----- Ċ -------- Ċ

1

https://sekika.github.io/2015/11/12/office-soft/
http://itwebkatuyou.com/1852
https://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%82%AA%E3%83%95%E3%82%A3%E3%82%B9%E3%82%B9%E3%82%A4%E3%83%BC%E3%83%88%E3%81%AE%E6%AF%94%E8%BC%83
http://www.microsoft.com/ja-jp/office/
https://products.office.com/ja-jp/buy/compare-microsoft-office-products
https://www.office.com/?omkt=ja-JP
http://trendy.nikkeibp.co.jp/article/pickup/20141126/1061485/
http://trendy.nikkeibp.co.jp/article/pickup/20141126/1061485/
https://ja.wikipedia.org/wiki/Office_Open_XML
https://sekika.github.io/2015/11/06/word-link/
https://sekika.github.io/2015/11/10/excel-link/
http://www.google.co.jp/intl/ja/docs/about/
https://support.google.com/docs/?hl=ja&p=#topic=2811805
https://www.google.com/intl/ja/drive/
http://www.atmarkit.co.jp/ait/articles/1405/28/news034.html
http://www.atmarkit.co.jp/ait/articles/1405/28/news034.html
http://www.itmedia.co.jp/bizid/articles/1402/03/news039.html
http://ja.libreoffice.org/
http://www.openoffice.org/ja/
https://ja.wikipedia.org/wiki/OpenDocument
https://en.wikipedia.org/wiki/OpenDocument_adoption
http://www.techworld.com/news/apps/belgium-adopts-opendocument-6335/
https://www.gov.uk/government/news/open-document-formats-selected-to-meet-user-needs
https://www.april.org/en/french-government-it-directorate-stands-its-ground-odf-supported-ooxml-rejected
https://www.april.org/en/french-government-it-directorate-stands-its-ground-odf-supported-ooxml-rejected
http://www.apple.com/jp/mac/pages/
http://www.apple.com/jp/mac/numbers/
http://www.apple.com/jp/mac/keynote/
http://www.apple.com/jp/mac/pages/compatibility/
http://www.apple.com/jp/iwork-for-icloud/
http://www.itmedia.co.jp/news/articles/1310/23/news049.html
http://www.itmedia.co.jp/news/articles/1310/23/news049.html


Ċ Pages Ċ文書作成 Ċ .pages ĊĊ Numbers Ċ表計算 Ċ .numbers Ċ Keynote Ċ
プレゼンテーション Ċ .key Ċ

6.KINGSOFT Office

Microsoft Office と同じ OOXML 形式でファイルを読み書きし、操作
性も Microsoft Office とよくĖている。なるĕく Microsoft Office
とėい操作性で、購入Ę格をęえたい時には 1 つの選Ěěである。
Windows, Android, iOS (iPhone, iPad) に対応している。
・KINGSOFT Office
・製品Ĝĝ
・オンラインショップ
・キンĞソフト オフィスは MS Office の代わりになる？( ğĠġĢ ,

All About, 2013/4/30)

7. 一太郎

ģ国ĤワープロソフトのĜĥĦは、かつては国ħĨĩのシェアをĪって
いたが、Microsoft Office の Word にシェアをīわれてしまった。独
自形式のファイルを使うが、Word 形式や ODF 形式にも対応している。表
計算とプレゼンテーションソフトをĬえるオフィス製品が、ĭ人Įけ、į
公ąĮけ、İı機関Įけに用意されている。日āのĲĳが作る書ēは無Ĵ
にĵĶが多く、ĵĶが多い文書の作成は Word よりもĜĥĦの方が使いや
すいとのķĸがある。ĹはĵĶが多い書ēを作成するのがĺいである。
・ĜĥĦ Web

・JUST Office
・ĜĥĦ ( ĻコĻコĩļĽ )

・ĜĥĦとį公ą (Open ブロĞ , 2011/2/18)
・į公ąのワープロソフトもĜĥĦから word へ ( ľĿŀ ZEKE（ジーク）

のĭŁłŃ etc. ブロĞ , 2012/2/5)
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